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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات  .أ
 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة 

 

 
على المستثمر قبـل إلاـلاا الظـرف أن يقـوم بمراجعـة نهائيـة للتأكـد مـن تقـديم كـل المسـتندات 

 ( أمام كل مسـتند إن كـان مرفقـا  ختومة بختمه وذلك بوضع علامة )والوثائق المطلوبة وأنها م
 ومختوما إن كان ذلك مطلوبا.

 
 هل مختوم؟  هل مرفق؟  المستند  م
   نموذج العطاء 1

2 
ــاء  ــى العط ــالتوقيع عل ــام ب ــق )إذا ق ــمي موث ــل رس توكي

 (المستثمرومرفقاته شخص لاير 
 

 

3 
إثبات أن المسئول عن الشركة أو وكيلها الذي وقع على  

 العطاء لديه الصلاحية للتوقيع )في حالة الشركات ( 
 

 

4 
) للشـركات صورة سارية المفعول من السـجل التجـاري

 والمؤسسات(
 

 

   ) إذا كان المتقدم فردا(صورة الهوية الشخصية 5

7 
خطاب ضمان من بنك معتمد لدى مؤسسة النقد العربـي 

 السعودي
 

 

   وملحقاتها مواصفات الكراسة الشروط و 8
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 لمفردات الواردة بكراسةاتعريف  .ب
 ات ــالشروط والمواصف

 
 

 بالموقع المحدد. وتشغيلهإقامته من المستثمر المراد  الكشك وه المشــروع:
 لإقامة كشك. هو أرض تـحدد الأمانة أو البلدية موقعها  العقار:

أو فــرد متقــدم لاســتئجار موقــع لإقامــة وتشــغيل مؤسســة هـو شــركة أو     المستثمر:
 .كشك

يقصد به الجهة التى تقدم عرضا  لدخول المزايدة سواء كانـت شـركة أو  مقدم العطاء:  
 مؤسسة أو فرد 

 المنافسة:
 

تأخـذ شـكل مزايـدة بهـدف   المسـتثمرينهي طريقة لإثارة التنـافس بـين  
عنـد تـأجير العقـارات   الأمانة/البلديةالحصول على أعلى سعر، ويتبعها  

 والأنشطة
 كراسة الشروط والمواصفات  الكراسة:
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 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة .ج
 السنة الأولي  حتى إيجار

 

 التاريخ كيفية تحديد التــــــاريخ البيــــــــــــــــــــــــــــــان 

  التاريخ الذي تم فيه النشر  تاريخ الإعلان 
آخر ميعاد لتقديم  

 العطاءات 
  كما هو محدد في الإعلان 

  كما هو محدد في الإعلان  موعد فتح المظاريف 
  تحدده الأمانة/ البلدية  إعلان نتيجة المزايدة 

  تحدده الأمانة/ البلدية  موعد الإخطار بالترسية 

تاريخ توقيع العقد لمن  
 ترسو عليه المزايدة

خــلال خمســة عشــر يومــا  مــن تــاريخ إشــعار 
ــم  ــ ن ل ــة للمســتثمر بمراجعتهــا، ف الأمانة/البلدي
يراجع يرسل له إشـعار نهـائي، ويعطـي مهلـة 

 . إضافية خمسة عشر يوما  

 

  خلال شهر من توقيع العقد  تاريخ تسليم العقار 

 بداية سريان مدة العقد 

من تاريخ تسليم العقار بموجب محضـر تسـليم 
، وإذا لـم موقع من الأمانـة/ البلديـة والمسـتثمر

محضر تسـليم العقـار   ىيتم توقيع المستثمر عل
يتم إشـعاره خطيـا  وتحسـب بدايـة سـريان مـدة 

 العقد من تاريخ الإشعار.

 

 موعد سداد أجرة
 ى السنة الأول

عند توقيع العقد يتم احتساب قيمة الإيجار  
 وقيمة الضريبة المضافة 
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 ة ممقـــد .1
 

 
عامة عن طريق الظرف المختوم    ي طرح مزايدةف                             ترلاب أمانة / بلدية 

لإقامة   مخصص  موقع  لتأجير  المستثمرين  في وتشغيل  بين  لاستغلاله    كشك 
والمواصفات  ...........  ........................   الشروط  كراسة  في  المبينة  التفاصيل  وفق 

عند    ،المرفقة ومراعاتها   , بها  الإحاطة  المستثمرين  على  يجب  التي  المعلومات  توضح  والتي 
 تقديم عطاءاتهم لهذه المزايدة . 

للتعرف على الاشتراطات    ةقراءة المتأنية والدقيقة للكراسوتهيب الأمانة / البلدية بالمستثمرين ال 
والمواصفات الفنية ، والجوانب القانونية للعقد ، والتزامات المستثمر ، بما يمكنه من تقديم عطاء  

 . مدروس يتيح له الفوز بالفرصة الاستثمارية المتاحة ، ويحقق للأمانة / البلدية أهدافها
وترحب الأمانة/ البلدية بالرد على أية استفسارات أو استيضاحات من المستثمرين الرالابين في  

 ب حدى الطرا التالية: دخول المزايدة ، ويمكن تقديم الاستفسارات أو الاستيضاحات 
 بالأمانة/بالبلدية وتقديم الاستفسار مكتوبا: المذكورة أدناها لتوجه إلى الإدارة  .1

 تنمية الاستثمارات  :إدارة
 ..................................  : تليفون 

 ...........................  :على الفاكس .2
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 وصف العقــار  .2
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 ار ــوصف العق .2
 

   موقع العقار: 
...........................................  الحي:   المدينة: 

 ...................... 
      الشارع: 

 
   481رقم المخطط : 

 
     ر:نوع العقا

 
        مساحة الأرض: 

 متر مربع  فقط................................................................................ 
 

 بيانات أخرى: 
 ..........................................................................................................

 ........................................................ 
................................................................. .........................................

 ..........................................................................................................
 ..........................................................................................................

 ...... 
 مكونات النشاط:

 ..........................................................................................................
 ........................................................ 

 .............................................................................. ............................
 ..........................................................................................................
 ..........................................................................................................

 ...... 
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 اشتراطات دخول  المزايدة والتقديم .3
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 المزايدة: من يحق له دخول 3/1

 الممنـوعين مـنهـذه المزايـدة. مـا عـدا  يالتقـدم فـ  مستثمرين السعوديينفراد والللأيحق  
ويحـق للأمانـة أو  مـدة المنـع مـن التعامـل.  يحتـى تنتهـ  يالتعامل نظاما  أو بحكم قضـائ

، أو كانوا ممن يتأخرون فـي سـداد الأجـرة متأخرة  مستحقات عليهم    استبعاد الذين  البلدية
  .بعد رفعها لوزير الشئون البلدية والقروية والموافقة على استبعاده موعدها عن

 مكان تقديم العطاءات : 3/2
 اتمهـبخوالمختومـة  البلديـة /الأمانـة تقُدم العطاءات على النماذج الأصلية المسـتلمة مـن 

ــين ــالي أم ــم مع ــة / باس ــيس بلدي ــعادة رئ ــد . س ــليمها بالي ــتم تس ــي ي ــم  لإدارةوبحي )قس
، والحصـول علـى إيصـال يثبـت فيـه تـاريخ وسـاعة البلديـة  /الأمانة    يف   الأستثمارات(

  :التاليعلى العنوان التقديم، كما يمكن إرساله بالبريد المسجل 
   ...........................  أمانة/ بلدية  
   ...........................  مدينـــــــة 

 ...........................  ص. ب 
الرمز 

 البريدي 
 ........................... 

 تقديم العطاءات: موعد 3/3
بعـد عطاء يـرد  أيولن يقبل   هـ14    /   /    في موعد أقصاه  يجب أن تقدم العطاءات 

 أو يسلم لغير الجهة المحددة أعلاه. الموعد، هذا
 المظاريف:موعد فتح  3/4

   هـــ 14    /      / يــوم     صــباحا      الســاعةالموعــد المحــدد لفــتح المظــاريف هــو  
 ميلادية   الموافق    /    /      هجرية           

 تقديم العطاء:  3/5
استيفاء نموذج العطاء المرفق بالدقة اللازمة، وذلك طباعة أو    المستثمرعلى   3/5/1

الشروط   بكراسة  الواردة  البنود  به  تقضى  بما  التام  والالتزام  بالمداد،  كتابة 
 والمواصفات وملحقاته 

نفسه، أو    المستثمريجب ترقيم صفحات العطاء ومرفقاته والتوقيع عليها من   3/5/2
وإذا قدم العطاء من شخص  ، تمها بخ هالشخص المفوض من قبله، وكذلك ختم

أو مصحوبا    ،من الغرفة التجارية  ا مفوض يجب إرفاا أصل التفويض مصدق
 بوكالة شرعية. 

الخارج    يقدم  3/5/3 العطاء داخل مظروف مختوم بالشمع الأحمر ويكتب عليه من 
 ، وعنوانه، وأرقام هواتفه، ورقم الفاكس. المستثمراسم المزايدة، واسم 

 
 
 

 الأسعار: كتابة 3/6
 يلي:يراعى ما عند إعداد عطائه أن  المستثمريجب على 

ولا   3/6/1 والمواصفات،  الشروط  كراسة  لمتطلبات  وفقا   بالعطاء  السعر  يقدم  أن 
بند    ي تحفظ عليها، أو القيام بشطب أ  يتعديل، أو إبداء أ   ي يجوز له إجراء أ

 من بنود المزايدة أو مواصفاتها، ويستبعد العرض المخالف لذلك.
 . يالسعود   بالريا العطاء أرقاما  وكتابة )حروفا (   ي تدون الأسعار ف 3/6/2
  ي تصحيح أو تعديل ف  وأي الكشط، أو المحو، أو الطمس،    لمستثمر للا يجوز   3/6/3

والتوقيع   والأرقام،  بالحروف  جديد  من  كتابته  تعاد  أن  يجب  السعر  عرض 
 عليه وختمه. 

 العطاء:مدة سريان  3/7
ــا  مــيومــا ( تســعون 90مــدة ســريان العطــاء ) ــتح المظــاريف،يوم ــاريخ المحــدد لف  ن الت

طلب مد سريان العطاء إذا ما اقتضت الضـرورة ذلـك، ويبقـى   يلبلدية الحق فا/للأمانةو
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العطاء نافذ المفعول ولاير جائز الرجوع فيه من وقت تقديمه، وحتى نهايـة مـدة سـريان 
 العطاء.

 الضمان: 3/8
شكل    ي يجب أن يقُدم مع العطاء ضمان يعادل قيمة إيجار سنة واحدة، ويقدم ف 3/8/1

، وأن يكون  يالسعود ي  خطاب ضمان من بنك معتمد لدى مؤسسة النقد العرب 
  لاير مشروط، ولاير قابل للإلغاء، وأن يكون واجب الدفع عند أول طلب من 

.كما يجب أن يكون  يالبلدية، دون الحاجة إلى إنذار أو حكم قضائ   الأمانة أو 
خطاب الضمان ساريا  لمدة لا تقل عن ستة أشهر من تاريخ آخر موعد لتقديم  

 . عند الحاجةالعطاء، وقابلا  للتمديد 
  أو تكون قيمة الضمان   الضمان،كل عطاء لا يرفق به أصل خطاب  يستبعد   3/8/2

سنة    به  إيجار  من  اسم    واحدة،أقل  بغير  مقدما  الضمان  خطاب  يكون  أو 
 ، وليس للمستثمر الحق في الاعتراض على الاستبعاد. المستثمر

 موعد الإفراج عن الضمان : 3/9
لأصـحاب  فـور البـت فـي المزايـدة،ويرد   يرد الضمان لأصحاب العطاءات لاير المقبولة

 صدور قرار الترسية.بعد  العطاءات المقبولة
 العطاء:مستندات  3/10

 ذكره:استيفاء وإرفاا المستندات التالية وبالترتيب الوارد  المستثمريجب على 
، أو ممن يفوضه لذلك، ومختوما   المستثمرنموذج العطاء والتوقيع عليه من   3/10/1

 تاريخ التوقيع.   إثبات ، مع بختمه
رسم 3/10/2 التجارية من    ا موثق  ي توكيل  شرعية  الغرفة  وكالة  قام  وذلك  ،  أو  إذا 

العطاء   على  لاير  بالتوقيع  شخص  كان    .المستثمر ومرفقاته    المستثمر وإذا 
وقع على   الذيشركة يجب إرفاا ما يثبت أن المسئول عن الشركة أو وكيلها  

 العطاء ومرفقاته لديه الصلاحية للتوقيع نيابة عن الشركة. 
 

 إذا كان المقدم شركة أو مؤسسة.  التجاريصورة سارية المفعول من السجل   3/10/3
 صورة الهوية الشخصية إذا كان المتقدم فردا.  3/10/4
العرب 3/10/5 النقد  مؤسسة  لدى  معتمد  بنك  من  ضمان  )وطبقا  السعود   ي خطاب  ي 

 . أعلاه( 8/ 3للشروط الواردة في البند  
المنافسة  3/10/6 ومواصفات  الشروط  الأمانة ال  اوملحقاته   كراسة  بختم    / مختومة 

بختمه،      ي الرسم البلدية   ومختومة  المستثمر  من  لالتزام  موقعة  تأكيدا  
الذ   المستثمر الدفع  إيصال  إرفاا صورة  ويجب  بها،  ورد  بما  تم    يالمطلق 

 شراء كراسة الشروط والمواصفات بموجبه. 
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 دراسة الشروط الواردة بالكراسة:  4/1
  ودقيقة، وافية    الواردة دراسة   الشروط والمواصفات   بنود كراسة  دراسة   المستثمر على  

بذلك  الالتزام  وعدم  والمواصفات،  الشروط  هذه  به  تقضي  لما  وفقا  العرض  وإعداد 
 في استبعاد العطاء.   ةالبلدي  /للأمانة يعطي الحق 

 المزايدة:الاستفسار حول بيانات  4/2
وضوح    يف عدم  أو  لاموض  على    أي حالة  يجب  المزايدة،  بنود  من    المستثمر بند 

البلدية خطيا  للحصول على الإيضاح اللازم قبل تقديمه لعطائه،  الأمانة/الاستفسار من  
قوم  ت المحدد لتقديم العطاءات. وس   النهائي وذلك بمدة لا تقل عن عشرة أيام من التاريخ  

م  الأمانة/البلدية  لكل  كتابة  الاستفسارات  على  الشروط  بالرد  كراسة  اشترى  ن 
خمسة  والمواصفات  أقصاه  موعد  المظاريف   في  فتح  قبل  يعول ،    أيام  أية    ولن  على 

 استفسارات أو إجابات شفوية. 
 : العقارمعاينة  4/3

، وفق  نافية للجهالةتامة  بمعاينة العقار معاينة  وقبل تقديم عطائه أن يقوم    المستثمر على  
   السائدة.  المعتمدة، وأن يتعرف تعرفا  تاما  على أوضاعه  حدوده

قد استوفى هذا الشرط بمجرد تقدمه بعطائه، بحيي لا يحق له لاحقا     المستثمر ويعتبر  
   . والأعمال المتعلقة به   العقارالادعاء أو الاحتجاج بأية جهالة بخصوص  
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 وللمستثمر   للبلدية /يحق للأمانةما  .5

 قبل وأثناء فتح المظاريف

 
 والمواصفات:إلغاء المزايدة وتعديل الشروط  5/1

المظاريف  للأمانة/ يجوز   فتح  قبل  المزايدة  إلغاء  صاحب    للبلدية  موافقة  أخذ  بعدة 
التعديل    الصلاحية  أو  الحذف  أو  الإضافة  لها  ويحق  ذلك.  العامة  المصلحة  اقتضت  إذا 

بند من بنود كراسة الشروط والمواصفات بموجب خطاب أو إخطار إلى    ي لمضمون أ
الت المؤسسات  أو  الشركات  وذلك    ي جميع  والمواصفات،  الشروط  كراسة  بشراء  قامت 

قبل فتح المظاريف ، على أن تعتبر أية إضافة أو حذف أو تعديل تم إخطار الشركات أو  
 المؤسسات به جزء لا يتجزأ من هذه الشروط والمواصفات وملزما  لجميع المتنافسين. 

 :تأجيل موعد فتح المظاريف 5/2
، للبلدية تأجيل تاريخ وموعد فتح المظاريف إذا ما دعت الضرورة إلى ذلك  للأمانة/ يحق  
   .العطاءات بالتأجيل كتابة   مقدميالبلدية ستخطر جميع  نة/ االأم ذلك ف ن  تقرر وإذا 

 سحب العطاء: 5/3
 لايحق للمستثمر سحب عطاءه قبل موعد فتح المظاريف. 

  العطاء:تعديل  5/4
دعاء من  إ  أي لن يلتفت إلى  و،  في عطائه بعد تقديمهتعديل    أي  إجراء  لمستثمرللا يجوز  

 . بعد تقديمه   عطائه   فيخطأ  وجود صاحب العطاء ب 
 حضور جلسة فتح المظاريف : 5/5

ف  لمستثمرليحق   المظاريف  فتح  مندوبه حضور جلسة  أن    ي أو  المحدد، ويجب  الموعد 
المظاريفاليكون   فتح  جلسة  لحضور  المفوض  الجنسية،  مندوب  مصحوبا     سعودي 

و  .أو تفويض من مدير الشركة أو المؤسسة مصدقا  من الغرفة التجارية    بوكالة شرعية 
 لا يحق الاعتراض لمن لم يحضر الجلسة. 
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  د:ـــــــالترسية والتعاق 6/1

بعــد أن تســتكمل لجنــة فــتح المظــاريف إجراءاتهــا تقــدم العــروض إلــى لجنــة  6/1/1
 بما تراه.وتقديم التوصية لصاحب الصلاحية ، الاستثمار لدراستها 

يتم إخطـار مـن رسـت عليـه المزايـدة خـلال أسـبوع علـى الأكثـر مـن تـاريخ  6/1/2
البلدية خلال خمسة عشر يوما  مـن تـاريخ الإخطـار الأمانة/لمراجعة    ؛الترسية

يرســل لــه  ،، وإذا لــم يراجــع خــلال هــذه المــدةوالتعاقــد  لاســتكمال الإجــراءات 
ويعطى مهلة خمسة عشر يومـا  أخـرى، وفـى حالـة تخلفـه عـن   ،نهائيإخطار  

التـأجير ومصـادرة   يلبلدية بعد المدة الإضافية يتم إلغاء حقه فالأمانة/مراجعة  
 الضمان.

يجوز للأمانة/ للبلدية بعد أخذ موافقة صاحب الصلاحية ترسـية المزايـدة علـى  6/1/3
صاحب العطاء الثاني بنفس قيمة العطاء الأول، الذي رست عليه المزايدة، ولم 

 يستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.
 الموقع:  تسليم 6/2

يتم تسليم الموقع للمستثمر بموجب محضر تسليم موقع من الطرفين، وذلك بعد  6/2/1
توقيع العقد مباشرة ما لم يكن هناك عائق لدى الأمانة/البلدية يحول دون ذلـك، 

 وبشرط ألا تزيد المدة من تاريخ توقيع العقد وتاريخ الاستلام عن شهر واحد.
في حال تأخر المستثمر عـن التوقيـع علـى محضـر تسـلم الموقـع تقـوم البلديـة  6/2/2

وتحتسـب بدايـة مـدة العقـد مـن   عنوانـه،ب رسال إشعار خطى للمسـتثمر علـى  
 تاريخ الإشعار.
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 العامة ات تراطشالا .7
 

 للموقع: الخدماتتوصيل  7/1
توصيل   المستثمر  هاتف،.......(يتولى  )كهرباء،  مسئوليته    الخدمات  على  للموقع 

ا يتحمل تكاليف استهلاك الخاصة، ويتحمل كافة التكاليف والرسوم المرتبطة بذلك، كم
ينسق  الكهرباء أن  المستثمر  المعنية    في ، وعلى  الإدارة  مع  ومع  بالأمانة/ذلك  بالبلدية 

 شركة الكهرباء. 
 للتنفيذ: الزمنيالبرنامج  7/2

تلفة للإنشاء  يلتزم المستثمر أن يقدم للبلدية برنامجا  زمنيا  للتنفيذ، متضمنا  المراحل المخ
 . والتركيب والتشغيل،

 الحصول على الموافقات والتراخيص من البلدية والجهات ذات العلاقة: 7/3
من   والتراخيص  الموافقات  على  الحصول  قبل  بالتنفيذ  القيام  بعدم  المستثمر  يلتزم 

 البلدية والجهات الأخرى ذات العلاقة. الأمانة/
 الإشراف: فيالبلدية الأمانة/حق  7/4

الإشراف على التنفيذ بجميع مراحله للتأكد    فيللبلدية الحق الكامل    للأمانة/  7/4/1
من التزام المستثمر بالتنفيذ طبقا  للاشتراطات والمواصفات الواردة بكراسة  

 الشروط والمواصفات. 
الأمانة  7/4/2 متطلبات  بتلبية  المستثمر  التغيير    البلدية/يلتزم  بأوامر  يتعلق  فيما 

والمخططات    والإصلاح لما تم تركيبه وتنفيذه مخالفا  للشروط والمواصفات 
 . المعتمدة

يلتزم المستثمر بعد الانتهاء من أعمال الإنشاء ب شعار الأمانة/البلدية، ليقوم   7/4/3
أن   يبين  محضر  وعمل  بالمعاينة،  الأمانة/البلدية  طبقا   المهندس  تم  تنفيذ 

الشروط والمواصفات  بكراسة  الواردة  والمخططات    للمواصفات والشروط 
 . المعتمدة

 استخدام العقار للغرض المخصص له: 7/5
  ي إعلان المزايدة، وأ  ي لا يجوز للمستثمر استخدام العقار لغير الغرض المخصص له ف

   .مخالفة لذلك يترتب عليها فسخ العقد، وسحب العقار من المستثمر 
 العقد:التنازل عن  7/6

ل يحق  العقد   لمستثمر لا  عن  من  بعد  إلا    للغير   التنازل  خطية  موافقة  على  الحصول 
تقديرها للموقفالأمانة/البلدية،  بناء على  الموافقة أو الرفض  لها  , على أن  والتي يحق 

 نفس شروط المستثمر الأصلي.  تنطبق على المتنازل له 
 
 
 
 

 

 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/7
تسدد أجرة السنة الأولى عند توقيع العقد، وفي حالة عدم  التزام المستثمر بالسداد في  
الموعد المذكور يتم مصادرة الضمان البنكي المقدم من المستثمر، أمــــــــــا أجــــور  

سنة   كل  بداية  في  سدادها  فيتم  التالية،  من    إيجاريةالسنوات  أيام  عشرة  أقصى  وبحد 
 . بداية السنة الإيجارية 

 والأمن:متطلبات السلامة  7/8
 : يبما يل  إنشاء الكشكيلتزم المستثمر عند 

اتخاذ كافة الإجراءات والاحتياطات اللازمة لمنع وقوع أضرار أو حوادي   7/8/1
 تصيب الأشخاص، أو الأعمال، أو الممتلكات العامة والخاصة. 

الحماية   7/8/2 متطلبات  وتوفير  المرورية،  الحركة  إعاقة  أو  الطرا،  شغل  عدم 
 تمنع تعرض المارة أو المركبات للحوادي والأضرار.   يوالسلامة الت 

الوفاة، وإصابات   7/8/3 كافة حوادي  كاملة عن  المستثمر مسئولا  مسئولية  يكون 
الت بأ  ي العمل،  تلحق  أو    ي قد  بالعمل،  قيامهم  أثناء  والموظفين  العمال  من 
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أثناء   السلامة  باحتياطات  التزامه  عدم  نتيجة  المركبات،  أو  بالمارة  تلحق 
أ أو  والمطالبات،  التعويضات  كافة  وحده  ويتحمل  العمل،  تكاليف    يتأدية 

 مسئولية عن ذلك.  أدنىالبلدية الأمانة/أخرى، وليس على 
 لغاء العقد للمصلحة العامة:إ 7/9

البلدية فسخ العقد للمصلحة العامة، وفي هذه الحالة يتم تعويض المستثمر  /يحق للأمانة  
المقامة   المنشآت  قيمة  الإيجا  بالموقع،عن  القيمة  إلغاء  روإعادة  تاريخ  من  المتبقية  ية 

 العقد إلى تاريخ انتهاء السنة التعاقدية.  
 :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدل /للأمانةوالمنشآت المقامة عليه تسليم الموقع  7/10

العقد    قبل 7/10/1 مدة  تقومانتهاء  أشهر  لمستثمر  ا شعار  بالبلدية    الأمانة/   بثلاثة 
لبموعد   الموقع    ،لموقعاتسليم  حضوره  يتم استلام  وفي حالة عدم حضوره 

لايابيا، وإشعار المستثمر بذلك، والتحفظ على ما به دون أدنى مسئولية على  
 البلدية.   / الأمانة 

تؤول ملكية المنشآت والتجهيزات المقامة على العقار بعد انتهاء مدة العقد   7/10/2
 إلى الأمانة / البلدية وعلى المستثمر تسليمها بحالة جيدة.  

 ة:امعأحكام  7/11
المستندات   7/11/1 للأمانة  ووثائقجميع  ملك  هي  المزايدة  بهذه  المتعلقة    / العطاء 

 بمجرد تقديمها.   للبلدية
 جري هو المعمول به في العقد. التقويم اله 7/11/2
البلدية بالتعويض عما تحمله  الأمانة/  الحق في الرجوع إلى    للمستثمر ليس   7/11/3

 من مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله.  
بالعقارات البلدية وتعليماتها التنفيذية  ت 7/11/4 خضع هذه المزايدة للائحة التصرف 

الأمر   بموجب  رقم    السامي الصادرة    في   38313/ ب /3الكريم 
 . ه ـ1423/ 9/ 24
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 د:ـــــــالعقمدة  8/1
تبدأ من تاريخ تسلم المستثمر للعقـار مـن  ()  خمس سنوات  ( سنوات   5  )مدة العقد 

  البلديةالأمانة/
 والإنشاء:فترة التجهيز  8/2

من مدة العقد للتجهيـز والإنشـاء، وتكـون هـذه   (           )(            )يمنح المستثمر فترة  
تنفيـذ المشـروع   يالفترة لاير مدفوعة الأجرة. وفى حالة عدم قيـام المسـتثمر بالبـدء فـ

خلال الفترة الزمنية المسموح بها للتجهيز والإنشاء يتم الرفع لصاحب الصلاحية بطلب 
 فسخ العقد.

 إقامة الكشك في الموقع المحدد : 8/3
الموقع المحـدد بكراسـة الشـروط وملحقاتهـا، وحسـب   الكشك فييلتزم المستثمر ب قامة  

 الاشتراطات الفنية. 
 استبدال الموقع بموقع بديل : 8/4

يحق للأمانة/للبلدية استبدال الموقع المحـدد بكراسـة الشـروط والمواصـفات وملحقاتهـا 
 التالية:الحالات  يبموقع آخر ف

 إذا كان الموقع المتعاقد عليه يؤثر على الحركة المرورية. .1
 إجراء تنظيم أو صيانة للموقع. .2
 تعذر توصيل الخدمات للموقع. .3

وفى كل الحالات يلتزم المستثمر بالنقل إلى المواقع البديلة. ويتحمل كافة تكاليف النقل، 
 كما يلتزم المستثمر بتسوية وإصلاح الموقع السابق لضمان حسن المظهر. 

 :وضع لوحة على الكشك 8/5
يلتزم المستثمر بوضع لوحة على الكشك مبينا عليها رقـم المشـروع، واسـم المسـتثمر، 

 ما يخص تصميم اللوحة.أن ينسق مع الأمانة /البلدية، في ويجب على المستثمر
 المنطقة المحيطة بالكشك: 8/6

بغـرض  يلتزم المسـتثمر بعـدم اسـتخدام الكشـك، أو الأرصـفة والمنـاطق المحيطـة بهـا
الدعاية والإعلان، كما يلتزم بعدم وضع أي معروضات أو ثلاجات أو تخزين أي مواد 

 الكشك.خارج 
 الصيانة: 8/7

 يجب على المستثمر المحافظة على نظافة الكشك وصيانته بصفة دورية. 8/7/1
على المستثمر العمل على نظافة منطقـة الكشـك ونقـل النفايـات والمخلفـات  8/7/2

 بصفة مستمرة.
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 اشتراطات التصميم والإنشاء: 9/1

 يجب أن يتوافر في اشتراطات التصميم والإنشاء ما يلي:
يمكن أن يكون الكشك مربعـا  أو مسـتطيلا  أو خماسـي أو دائـري الشـكل، وإذا كـان  .1

 الكشك مستطيلا  يجب ألا يتجاوز الفرا بين الطول والعرض مترا  واحدا .
إضافة معمارية جمالية متناسقة مع المنظر العام للمكان الذي   يجب أن يكون الكشك .2

 يبنى فيه.
 متر. 2,5متر ولا يقل عن  3,5يجب ألا يزيد ارتفاع الكشك عن  .3
ــون للكشــك ) .4 ــة  2يجــب أن يك ــل، أحــدهما لخدم ــى الأق ــة عل ــباكين خدم ــباك( ش ش

 مقاسـةلا تقـل المسـافة بينهمـا عـن متـرين أالسيارات، والآخر لخدمة الأفراد، على  
 على محيط الكشك.

يجب أن يجهز الكشك بالإنارة والأضواء واللوحات الإعلانيـة التـي تـدل عليـه مـن  .5
 مسافة بعيدة.

يجب إنشاء قاعدة من الخرسانة بارتفاع يتراوح من متر إلى متر ونصف و عرض  .6
 سم يرتكز عليها الهيكل بأبعاده. 30

 اشتراطات المواد المستخدمة في بناء الكشك: 9/2
 التالية: الاشتراطات يجب توافر 

الهيكل  من الألمونيوم الأبيض والحشو من الفيبرجلاس والواجهات الأمامية قواطع  .1
 زجاجية، في الوسط المتحرك سحاب، أما الجوانب فقاطع زجاجي واحد.

 سم من كل اتجاه. 0.5السقف من الفيبر جلاس جمالون ثنائي وفيه بروز  .2
سـم ويراعـى أن  0،5تكون سماكة الدهان للكشك )الجيل كوت( بمعدل لا يقـل عـن  .3

 تكون الطبقة الخارجية )فيل مات( ملاصقة لطبقة الجيل كوت.
 اشتراطات الفايبرجلاس : 9/3

 مم كحد أدنى. 6يكون سمك ألواح الفيبرجلاس  •
 مم كحد أدنى. 45يكون سمك ألواح الفايبر جلاس المزدوجة والمحشوة  •
 تكون منتجات الفايبر جلاس مقاومة للحريق •
 %30تكون كمية الألياف الزجاجية في الخليط بمعدل لا يقل عن  •

 اشتراطات التجهيز: 9/4
 ع الأنشطة المقرر مزاولتها.يتم تجهيز الكشك من الداخل بما يتناسب م

 اشتراطات الدفاع المدني: 9/5
يجب الالتزام باشتراطات السلامة والوقاية مـن الحريـق الصـادرة عـن المديريـة العامـة 

 للدفاع المدني وما يستجد عليها من تعديلات.
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 ( 7/ 6 م )نموذج نموذج عطاء يقدم في مزايدة بالظرف المختو 1/ 10
 

 . المحترم      رئيس بلدية:  سعادة 
هـ المتضمن رلابتكم    14         /         /         بتاريخ  إشارة إلي إعلانكم المنشور بالصحف  

  إقامة   بغرض استثماره في                                                 موقع في مدينة    تأجير 
 من خلال المنافسة.  كشك وتشغيل 

وحيي تم شراؤنا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإيصال المرفق صورته واطلعنا  
الا  كافة  العقار علي  تم معاينة  كما  المنافسة،  بهذه  الخاصة  تامة    شتراطات  الطبيعة معاينة  على 

   للجهالة.نافية 
          (                        نتقدم لسعادتكم بعرضنا لاستئجار العقار الموضح أعلاه بأجرة سنوية قدرها )

برفقه كراسة الشروط والمواصفات بعد    ريا وتجدون (                                             )
توقيع جميع صفحاتها من قبلنا وضمان بنكي يعادل أجرة سنة كاملة وكافة المستندات المطلوبة  

 في كراسة الشروط والمواصفات. 

  اسم المستثمر 

            رقم بطاقة الأحوال

 بتاريخ   صادرة من 

 جوال  فاكس هاتف 

 تاريخ التقديم  الرمز البريدي  ص.ب 

  العنوان: 
 
 

  اسم الشركة 
  رقم السجل التجاري 

 بتاريخ   صادرة من 
  نوع النشاط 

 جوال  فاكس هاتف 
 الرمز  ص.ب 

  العنوان: 
 

                                         الختم الرسمي                       الاسم 
   لتوقيع ا
         

 التاريخ 
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 المخطط العام للموقع   2/ 10
 )الرسم الكروكي للموقع(
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 ( 3/ 6نموذج  موذج محضر تسليم عقار للمستثمر )ن  3/ 10
 

 ار ـــــــمحضر تسليم عق

 الرقم: 
 ه ـ14  /التاريخ:   /    

 العقار رقم: 
 بلدية 

 رقم عقد التأجير:                                                   تاريخه: 
 اسم المستثمر: 

 إقــــــرار
 
 

ــر بــأنني قــد اســتلمت بموجــب هــذا المحضــر العقــار المــذكور فــي يــوم  ة بياناتــه عاليــهأق
ــاريخ   /   /    .................................. ـــ  14بتـ ــغيل هـ ــة وتشـ ــي إقامـ ــتخدامه فـ ، لاسـ

قمـــت مـــع أمانـــة/ بلديـــة ........................ وقـــد  كشـــك بموجـــب عقـــد الإيجـــار المبـــرم 
 بمعاينته معاينه تامة نافية للجهالة شرعا  وبأنني قبلته علي حالته في تاريخ استلامه.

 )ويشمل ذلك الأرض والموقع والمنشآت والملحقات وأية تجهيزات أخري( 
 وعليه أوقع

 التوقيع ....................................   الختم ..................................
 

 رئيس بلدية .......................................
 .........التوقيع ....................................

 
 صورة لملف العقار ـ
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 إقرار من المستثمر  4/ 10
 

 يقر المستثمر بما يلي: 

 اطلع على كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء بها. .1
اطلـــع علـــى جميـــع الـــنظم الســـعودية المعمـــول بهـــا ذات الصـــلة بموضـــوع المزايـــدة  .2

لائحـــة التصـــرف بالعقـــارات البلديـــة الصـــادرة بموجـــب الأمـــر خـــاص وعلـــى وجـــه 
 هـ24/09/1423في  3/7/38313السامي الكريم رقم 

 نافية للجهالة.تامة  للتأجير معاينة  المعروض موقع العاين  .3
 

 الختم   التوقيع  
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 .................................. رقم العقد 

 ................................ تاريخ العقد 
 عقد تأجير  

.................تم الاتفاا بين  / ....... / .......الموافق ......................................إنه في يوم 
 كل من : 

اسم   .1
................................... ومقرها البلدية............................................ الأمانة/

في ..  هذا    ويمثلها  على  التوقيع 
... ه............................ ..........................................................بصفتالعقد 

 طرف أول ............. 
  العنوان 

 ................... .......................... .........................................................
 .................................... ... 

  .......... ........ .ص.ب ...........  ...........فاكس ..................   هاتف 
البريدي .  ....................................... المدينة    ... .............................   الرمز 

 ....................... ....................................... البريد الإليكتروني
اسم   .2

المستثمر............................................................................................ 
 ....................................   

بتاريخ    .................. ............................................... صادرة من  الهوية  رقم 
 ......../....... /..... 

شركة  
مؤسسة............................................................................................ /

 ........................ 
رقم تجارى  من....... ................     ..............سجل  ................    صادر 

 ... ........../ .... / ...... بتاريخ .
العقد..........  ويمثلها هذا  على  التوقيع      .... .............................. في 
 .............................. ...... بصفته

التوقيع  في  عنه  بالتفويض  ...................... ....................وينوب 
 ي طرف ثان.............................رقم

................. ............................. ................................................العنوان 
 ........................................ . 

  ......... .......... ... .. . ص.ب .....................   فاكس    ........ ............... هاتف 
   . ....... .. ...... .......المدينة

البريدي البريد    ... ..........   الرمز 
 . ................................. ....................................الإليكتروني

 
.... ....رقــــــم ........  ...............بنــــــاء علــــــى الإجــــــراءات المنتهيــــــة بخطــــــاب ..

القاضي بقبول الطلب المقدم من الطرف الثاني لاستثمار العقـار الموضـحة ......../...../.....في
 بياناته، فقد اتفق الطرفان على ما يلي:

 ــالم  تعريف لمفردات العقد.  : ىــــــــــــــــــادة الأولـــــــــ
نها  ا والمحددة مكالبلدية    /الأرض المملوكة للأمانة    و ه : ع   ــــوقــــــــالم

  .  لإقامة كشكفي هذا العقد لتكون محلا  
 موقعها. الأمانة/ البلدية  أرض تحدد  و ه : ار ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالعق

إقامته   الكشكهو   : روع ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالمش المستثمر    وتشغيله   المراد  قبل  من 
 على الموقع المحدد حسب البيان الموضح أدناه. 

علاقة    ي ه : ةـالجهات ذات العلاق ولها  الحكومية  ولاير  الحكومية  الجهات 
بالمشروع من الناحية التنظيمية، أو الرقابية، أو الفنية،  

 تقدم الخدمات الأساسية للمشروع.   يأو الت 
 كراسة الشروط والمواصفات  : الكراسة
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 مستندات العقد : ةـــــــــانيــــــادة الثــــــــالم
 المستندات التالية مكملة ومتممة ومفسرة لبعضها البعض وهى تشكل مستندات العقد: 

 كراسة الشروط والمواصفات الفنية وملحقاتها.  .1
 . ي نموذج العطاء المقدم من الطرف الثان .2
ف .3 الطرفين  بين  المتبادلة  والت  ي مرحلت  ي المراسلات  العرض  وقبول  العطاءات    ي تقديم 

 اتفق الطرفان على اعتبارها ضمن مستندات العقد. 
 

ادة  ــــــــــــــــــالم
 ةـــــــــالثــــــالث

 ار ـــــــــــــــــــف العقـــــوص :

 :  ي العقار الوارد بياناته فيما يل يبموجب هذا العقد قام الطرف الأول بتأجير الطرف الثان
موقع  

................................................................................................... العقار:
 ......................................... 

:.................................................................................................. المدينة
 .................................................... 

:....................... الشارع :....................................................................الحي
 ................................................ 

رقم  
:................................................................................................ المخطط

 ........................................... 
مساحة  

................................................................................................. الأرض:
 ....................................... 

 ويكون موقع الكشك حسب الكروكي المرفق بكراسة الشروط والمواصفات. 
 ــالم ادة ــــــــــــــــ

 ةـــــــــــــالرابع
 العقد الغرض من  :

ولا يجـوز   كشـك  وتشـغيل  لإقامـةأعـلاه    الموضحة بياناته  رض من العقد هو استثمار الموقعغال
  استخدامه لغير الغرض المخصصة له.

 ــالم ادة ــــــــــــــــ
 ــلخا  ة ــــــسـامــــ

 د ـــــدة العقــــم :

من    (   ) (   مدة العقد )  للعقار  المستثمر  تسلم  تاريخ  من  تبدأ 
الطرفين الأمانة/   من  موقع  تسليم  محضر  بموجب  تاريخ    البلدية،  من  الأكثر  على  شهر  خلال 

   توقيع العقد.
ادة  ــــــــــــــالم
 ةــــــــــادســــــــــالس

 ز والإنشاءــهيـــجـــتــرة الـــــــتـــف :

%  5للتجهيز والإنشاء، وهى تعادل    (   ) (   يعطى المستثمر فترة ) 
 من العقد، وهى فترة زمنية لاير مدفوعة الأجرة.  الخامسةالمادة  ي من المدة المحددة ف

ادة  ـــــــــــــالم
 ةـــــــــــــــابعـــــــالس

 ي الإيجار السنو :

سداد       ريا )   للعقار  ي الإيجار السنو ويتم  فقط(  ريا 
بداية كل سنة،    يإيجار السنة الأولى عند توقيع العقد، أما أجور السنوات التالية، فيتم سدادها ف 

   . د أقصى عشرة أيام من بداية السنةوبح
 ــالم ادة ـــــــــ
 ة ــــــــــــــامنــــــــــــــالث

 التزامات المستثمر   :

 : ي المستثمر بموجب هذا العقد بما يل ييلتزم الطرف الثان 
اللازمة من   .1 التراخيص  العلاقة الأمانة/الحصول على  ذات  الجهات الأخرى  البلدية ومن 

 تنفيذ المشروع.  ي قبل البدء ف
 تنفيذ المشروع خلال المدة المحددة للتجهيز والإنشاء.  .2
والعامة   .3 الخاصة  والممتلكات  الأشخاص  لحماية  اللازمة  والسلامة  الأمن  وسائل  توفير 

 حسب تعليمات الجهات ذات العلاقة. 
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 38من  37الصفحة  الأكشاك 

 

 

 تنفيذ المشروع وفقا  للشروط والمواصفات والمخططات المرفقة بهذا العقد.  .4
البلدية قبل عمل أية إضافات أو تعديلات يراها  الأمانة/الحصول على الموافقة الخطية من   .5

 ضرورية للمشروع. 
توصيل    سداد  .6 تكاليف  وتحمل  المشروع  وتشغيل  ب نشاء  المتعلقة  والضرائب  الرسوم 

 واستهلاك الكهرباء. 
من   .7 المحددة  والمواصفات  للشروط  وفقا  المشروع  وصيانة  ومن  الأمانة/اتشغيل  لبلدية 

 الجهات ذات العلاقة. 
 سداد الأجرة السنوية وفق المادة السابعة من هذا العقد.  .8

 
ادة  ــــــــــــــالم
 ــالت  ةـــــــــاسعــــــ

 الرقابة على تنفيذ العقد :

فللأمانة/ الحق  العلاقة  ذات  والجهات  ف  يللبلدية  المشروع  على  مدة   يأ  ي الرقابة  خلال  وقت 
الثان  الطرف  ويلتزم  الطرف    يالعقد.  من  المعينة  التنفيذ  على  المشرفة  الجهة  تعليمات  بجميع 

 الأول. 
ادة ــــــــــــالم
 رة ــــــــاشــــــــــالع

 الالتزام بالنشاط المحدد  :

من هذا   الرابعةالمادة  يلغير الغرض المخصص له والوارد ف الموقعلا يجوز للمستثمر استخدام 
 العقد.

الحـــــــــــــالم  ــادة  ادية  ــــــــ
 رـعش

 التنازل عن العقد  :

على الغير، أو التنازل عن العقد إلا بموافقة خطية من   له   الموقع المؤجرلا يحق للمستثمر تأجير  
 البلدية. الأمانة/ 

الثاــــــــــــالم ة  ــيــن ادة 
 ر ـــــــشـع

 الغرامات والجزاءات   :

بلائحة    يف الواردة  والجزاءات  الغرامات  عليه  تطبق  المستثمر  من  مخالفات  حدوي  حالة 
رقم   الوزراء  مجلس  بقرار  الصادرة  البلدية  المخالفات  عن  والجزاءات    ي ف  218الغرامات 

وللأمانة / البلدية الحق  هـ.  1423/ 1/ 25  ي / و ف4/ 5367رقم    يهـ والتعميم الوزار1422/ 8/ 6
المخالفة  حجم  مع  تتناسب  التى  الغرامة  تقدير  ب  في  الواردة  لاير  للمخالفات  لائحة  بالنسبة 

 الغرامات والجزاءات.  
 ــالم الـــــــــ  ةــــــــــثالثادة 

 ر ــــــــــعش
 فسخ العقد :

بقاء حق   مع  العقد  فسخ  فالأمانة/يجوز  ضرر    يالبلدية  من  لحقها  فيما  المستثمر  إلى  الرجوع 
 التالية: من الحالات  ي أ يبسبب ذلك ف 

 التنفيذ خلال فترة التجهيز والإنشاء المسموح بها.  يإذا تأخر المستثمر عن البدء ف .1
العقد، أو قام بتأجير النشاط كليا     يإذا استخدم الموقع لنشاط يخالف النشاط المتفق عليه ف  .2

من   خطية  موافقة  دون  للغير  عنه  تنازل  أو  جزئيا ،  إنذاره الأمانة/أو  بعد  وذلك  البلدية، 
 لتصحيح الوضع، ومضى خمسة عشر يوما  من تاريخ إخطاره بالإنذار. 

تسديد الأجرة عن المدة المحددة له بعد إنذاره، ومضى خمسة عشر يوما  من    يإذا تأخر ف .3
 تاريخ إخطاره بالإنذار. 

  ي إذا ثبت أن المستثمر قد شرع بنفسه أو بوساطة لايره بطريق مباشر أو لاير مباشر ف  .4
 البلدية للحصول على العقد. الأمانة/ ي رشوة أحد موظف

إذا أفلس، أو طلب إشهار إفلاسه، أو ثبت إعساره، أو صدر أمر بوضعه تحت الحراسة،   .5
 جرى حل الشركة وتصفيتها.  أو

ف .6 للاستمرار  وفاته بطلب  ورثته خلال شهرين من  يتقدم  ولم  المستثمر،  توفى  تنفيذ    يإذا 
 العقد.

 
 ة ـــــــــــالرابعادة  ــــــــــــالم

 ر ـــــــــعش
 إلغاء العقد  :
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مدة  للأمانة/يجوز   انتهاء  قبل  العقد،  إلغاء  والقروية  البلدية  الشئون  وزير  موافقة  بعد  للبلدية 
التأجير أو الاستثمار، لأسباب تتعلق بالمصلحة العامة، بعد إشعار المستأجر أو المستثمر بذلك،  

 وانقضاء ثلاثة أشهر من تاريخ إشعاره. 
  ةـــــالخامسادة  ـــــــــــــــالم

 ر ـــــــــعش
 المنشآت المقامة على العقار  :

وعلى      تؤول المنشآت والتجهيزات المقامة على العقار بعد انتهاء مدة العقد إلى الأمانة/ البلدية
من    ا تسليمهالمستثمر   يوقع  محضر  بموجب  الموقع  استلام  ويتم  جيدة،  بحالة  للبلدية  للأمانة/ 

 الطرفين، ويبين فيه حالة الموقع. 
 ــالم الساــــــــ ة ــــــدسادة 

 ر ـــــــــعش
 مرجع العقد :

هذا   على  السامتسري  بالأمر  الصادرة  البلدية  بالعقارات  التصرف  لائحة  أحكام  رقم    يالعقد 
 ه ـ 1423/ 9/ 23  يف  38313/ب/3

 ــالسادة  ـــــــــــــــالم  ة ـــــــابعـ
 رــــعش

 النزاع بين الطرفين يالفصل ف  :

ن ديوان المظالم هو الجهة ا يتعلق بتنفيذ بنود هذا العقد ف فين فيمفي حالة وجود خلاف بين الطر
عشـر مـن التعليمـات التنفيذيـة للائحـة التصـرف   الثالثـةالمختصة بالفصل فيـه  بموجـب المـادة  

 .هـ.24/12/1426في  73671بالعقارات البلدية الصادرة بالقرار الوزاري رقم 
 ــالثادة  ـــــــالم   ة ـــــامنــــ

 ر ــــــــــعش
 شروط أخرى :

 الشروط الخاصة  
 

 
 
 
 

 
  : المادة التاسعة عشر 

الذ  العنوان  العقد، هو  الموضح بصدر هذا  العنوان  أن  الطرفان  أن    ييقر  للطرف الأول  يمكن 
الثان الطرف  إلى  والمكاتبات  المراسلات  عليه  الطرف    ي يرسل  ويكون  العقد،  هذا  بخصوص 

إخطار    ي الثان يتم  تغييره  حالة  وفى  المذكور،  العنوان  على  إليه  إرسالها  بمجرد  استلمها  قد 
 الطرف الأول بخطاب مسجل. 

 والله ولى التوفيق،،، 
الثان   ي حرر هذا العقد بتاريخ   /   /        من ثلاي نسخ أصلية سُلمت منها نسخة للطرف 

 واحتفظ الطرف الأول بنسختين. 
 
 
 الأول الطرف                       الثاني الطرف   
 


